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INDAGINE DI MERCATO – INVITO A PRESENTARE OFFERTA 
per l'affidamento del servizio di ufficio stampa e comunicazione nell’ambito del progetto FORUM 

LEADER 2023 previsto a Venezia a novembre 2023 
 

(CIG: ZEF3C92B53) 
 
 

TERMINE ENTRO CUI PRESENTARE L’OFFERTA: 23 OTTOBRE 2023 

 

 
1) STAZIONE APPALTANTE COMMITTENTE e PROCEDURA DI SELEZIONE 

  

Il GAL Venezia Orientale – VeGAL, associazione riconosciuta senza scopo di lucro con personalità giuridica di 

diritto privato e “Organismo di diritto pubblico” come definito nell’Allegato I.1, Art.1 lett.e) del D.Lgs 

36/2023, Codice fiscale: 92014510272 e Partita IVA: 03170090272 intende affidare esternamente il servizio 

in oggetto con affidamento diretto previa indagine di mercato, ai sensi dell’art.50, comma 1, lett. b) 

del D.Lgs. 36/2023. 

Per maggiori info sulla Stazione Appaltante:  VEGAL/Chi siamo 

2) CONTESTO DI RIFERIMENTO  

LEADER (Liaison Entre Actions de Développement de l’Économie Rurale – collegamento tra le azioni di sviluppo 
dell’economia rurale), è lo strumento più importante e innovativo delle politiche comunitarie per lo sviluppo 
locale integrato e sostenibile dei territori rurali. Si tratta di un approccio allo sviluppo locale di tipo 
partecipativo (CLLD, Community Led Local Development) che si basa su processi “bottom-up” guidati dai GAL-
Gruppi di Azione Locale (partenariati pubblico privati) e 7 principi: approccio ascendente; approccio 
territoriale; partenariato locale; strategia integrata e multi-settoriale; collegamento in rete; innovazione; 
cooperazione. 

I GAL italiani hanno creato una rete sperimentare collaborativa denominata “Forum LEADER”, nata per 
contribuire al dibattito sullo sviluppo locale di tipo partecipativo delle aree rurali, nel quadro del 
completamento dell’attuazione delle strategie 2014-2022 e nella prospettiva della programmazione europea 

2023-2027.  

Avviato nel 2020, il Forum LEADER prevede l’organizzazione di “Congressi annuali” su temi scelti dai GAL, 

precedentemente approfonditi in “Laboratori tematici”, con il coordinamento nazionale di un GAL e la 
supervisione di un Comitato di Pilotaggio. Le prime tre edizioni del Forum si sono tenute: nel 2020 a Lanciano 
– Abruzzo (15-17 ottobre), nel 2021 a Bisceglie – Puglia (14-16 ottobre) e nel 2022 in Valle Brembana – 
Lombardia (13-15 ottobre). 

Nel 2023 il Forum LEADER si terrà a Venezia dal 22 al 25 novembre 2023, con il coordinamento di VeGAL e il 
supporto scientifico dell’Università Iuav di Venezia. In particolare l’edizione 2023 del Forum LEADER prevede 
l’organizzazione di un convegno e di una mostra video corredata da un catalogo, su una serie di buone 

pratiche di sviluppo locale segnalate da parte di 20 GAL di diverse regioni italiane, che riguardano progetti 
rilevanti/innovativi sviluppati nei territori dei GAL italiani, evidenziando processi attivati, ruoli istituzionali e 

valore aggiunto dell’approccio bottom up nelle realtà locali, relativi a quattro ambiti tematici:  

1. innovazione e inclusione sociale e miglioramento dei servizi per la popolazione e degli spazi di vivibilità 
collettivi;  

2. diversificazione, integrazione e innovazione dell’economia locale;  
3. sistemi locali del cibo, distretti, filiere agricole e agroalimentari;  
4. valorizzazione del patrimonio naturale, paesaggistico, storico-culturale e delle risorse ambientali. 
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3) OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

Il servizio da affidare prevede le seguenti attività: 

• Ufficio Stampa: Definizione condivisa degli obiettivi strategici dell’evento e della comunicazione, 
nonché dei messaggi da comunicare (comprese 2/3 call di coordinamento); analisi accurata dei 
materiali per individuare gli elementi di notiziabilità e definire i contenuti da veicolare esternamente 
(es. dati, progetti in mostra, ecc.); stesura e invio di un primo comunicato stampa di annuncio del 
Forum LEADER con la presentazione di tema, obiettivi e relatori previsti al convegno; predisposizione 

dei materiali per la cartella stampa;  rapporto con i referenti uffici stampa delle istituzioni (Ministeri, 
Regioni, Università, ecc.); recall a redazioni e giornalisti per sollecitare e verificare presenze e 
copertura, nonché aprire canali di attenzione anche post convegno; presenza in loco dell’ufficio stampa 

per accreditare i giornalisti e dare loro supporto globale; stesura e invio di un secondo comunicato 
stampa di bilancio (definizione dei contenuti, selezione delle informazioni e dei dati più significativi, 
raccolta corsivi di alcune delle voci intervenute), accompagnato da immagini dell’evento e altri 
materiali kit press; recall a redazioni e giornalisti post evento, anche per concordare eventuali spazi 

nelle testate (stampa e tv) non intervenute al convegno; raccolta di quanto uscito nei media per 
rassegna stampa; 

• Comunicazione: individuazione relatori al convegno, supporto al recall telefonico di ospiti ritenuti 
prioritari e produzione di report di aggiornamento; realizzazione di interviste e/o videointerviste 
(minimo tre massimo 6) per media e social. 

4) CONDIZIONI DEL CONTRATTO 
 

Il valore massimo stimato per il contratto che sarà posto a base della negoziazione è di € 5.737,70 oneri 

inclusi ed IVA esclusa, per un importo massimo di € 7.000,00 IVA inclusa. 

Il servizio si svolgerà in accordo con il Committente e si dovrà concludere indicativamente ENTRO FINE 

DICEMBRE 2023.  

5) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 

I partecipanti, pena l’esclusione dalla procedura in quanto elementi essenziali dell’offerta, dovranno essere in 
possesso dei seguenti requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e di capacità tecnico-professionale; 
1. assenza di cause di esclusione previste dagli artt.94-95 del D.Lgs. n.36/2023 e s.m.i.; 
2. idoneità professionale (se dovuta per legge): iscrizione per attività inerenti all’oggetto del presente appalto 

nel registro della CCIAA, o presso i competenti ordini professionali;  
3. capacità tecnico-professionale: dimostrabile dal Curriculum vitae dell’azienda e delle figure professionali 

che saranno coinvolte nello svolgimento dell’incarico;  
 
Tali requisiti dovranno evincersi chiaramente dal CV aziendale e del personale che sarà dedicato allo 
svolgimento dei servizi richiesti. 
 
 

6) TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE OFFERTA 
 

I proponenti dovranno far pervenire la propria offerta a VeGAL ENTRO il 23 OTTOBRE 2023 via PEC 
all’indirizzo: vegal@pec.it.   
 
L’oggetto della PEC deve riportare la dicitura “OFFERTA SERVIZIO DI COMUNICAZIONE E UFFICIO STAMPA 

FORUM LEADER 2023 (CIG: ZEF3C92B53)”. 
 
L’offerta dovrà essere obbligatoriamente composta dai seguenti documenti: 

A) Una dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà (vedi Fac-simile All. A), ai sensi dell’artt. 46 e 47 del 
DPR 445/2000, redatta su carta libera, accompagnata da copia fotostatica del documento di identità 
del sottoscrittore 
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B) L’offerta tecnica, sottoscritta dal legale rappresentante con firma leggibile e per esteso, in cui vengano 
evidenziati chiaramente i requisiti tecnico-professionali di partecipazione richiesti e gli elementi 
assoggettabili a valutazione descritti nei CRITERI DI VALUTAZIONE (possibilmente con un riepilogo 
sintetico e/o tabellare), comprendente: 

• un CV aggiornato della ditta; 
• la descrizione della struttura organizzativa messa a disposizione per lo svolgimento del servizio, 

con l’indicazione delle figure professionali dedicate all’espletamento del servizio ed il rispettivo CV 
(redatto in formato europeo, sottoscritto con l’espressa dichiarazione di consenso al trattamento 
dei dati personali ai sensi della normativa vigente); 

• Eventuali servizi aggiuntivi compresi nell’offerta; 
C) L’offerta economica (prezzo, oneri inclusi ed IVA esclusa, e ribasso percentuale) inclusivo 

dell’erogazione di tutti i servizi richiesti, delle missioni e dell’elaborazione degli output previsti. 
In caso di errore/discordanza con il prezzo offerto, prevarrà la % di ribasso. 

 
Non saranno prese in considerazione offerte: 

a) inviate oltre il termine indicato; 
b) che non dimostrino il possesso dei requisiti di cui sopra;  

c) che abbiano documentazione incompleta; 
d) parziali o a condizione; 
e) redatte in maniera poco comprensibile e/o non completamente attinenti al presene avviso. 

 
7) CRITERI DI VALUTAZIONE  
La Stazione Appaltante aggiudicherà la procedura con affidamento diretto ai sensi dell’art.50 comma 1, lett. b) 
del D.Lgs 36/2023 previa indagine di mercato. 

L’esito della procedura di selezione verrà reso noto tramite pubblicazione dell’atto di affidamento sul sito 
internet di VEGAL, alla sezione “Amministrazione trasparente”, entro 30 giorni dall’adozione, nel rispetto delle 
disposizioni contenute nel D.Lgs. 33/2013. 
 
L’aggiudicazione avverrà con affidamento diretto, a insindacabile determinazione del RUP, sulla base dei 
seguenti criteri di valutazione indicati in ordine decrescente di importanza:  

• capacità tecnico-professionale deducibile dal CV aziendale e delle figure professionali 
direttamente coinvolte nel gruppo di lavoro in materia di: COMUNICAZIONE E GESTIONE DI UFFICIO 
STAMPA, PUBBLICHE RELAZIONI; 

• eventuali servizi aggiuntivi proposti collegati all’oggetto del servizio (ad es.: invito al 
convegno e alla mostra, brochure, roll-up, cartelline per partecipanti, segnalibri, cartoline di 
presentazione della mostra, eventuali gadget);  

• economicità complessiva dell’offerta 

8) ALTRE INFORMAZIONI 
 

L’aggiudicazione in sede di gara deve ritenersi provvisoria e condizionata alla verifica dei requisiti dichiarati dai 
concorrenti in fase di gara, a norma di legge. In caso di mancato riscontro dei requisiti dichiarati si procederà 

all’esclusione del concorrente dalla gara e all’applicazione delle ulteriori sanzioni previste per legge e 
l’affidamento al concorrente che segue immediatamente in graduatoria. 
Si procederà all’affidamento del servizio anche nel caso in cui venga presentata una sola offerta, purché essa 

sia valida e congrua. 
L’Amministrazione si riserva di effettuare controlli a campione sulle dichiarazioni sostitutive presentate in sede 
di gara, ai sensi del DPR 445/2000. 
Si precisa che: 

- l’Aggiudicatario, a richiesta di VeGAL, è tenuto ad avviare il servizio anche in pendenza di stipula del 
contratto; 

- la stipulazione del contratto è comunque subordinata al positivo esito delle procedure di verifica dei 
requisiti previste dalla normativa vigente; 

- la Stazione Appaltante si riserva di differire, spostare, o revocare il presente procedimento di gara 
senza alcun diritto dei concorrenti al rimborso delle spese o quant’altro. 
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Sono a carico dell’Aggiudicatario tutte le eventuali tasse e diritti relativi alla stipulazione del contratto e alla 
sua registrazione. 
Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, prima della stipula del contratto il concorrente Aggiudicatario 
dovrà comunicare gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati di cui all’art. 3 c.1, della legge 

n.136/2010, e le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. 
La Stazione Appaltante si riserva la possibilità di non procedere ad aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto contrattuale, ovvero per sopravvenuta e diversa esigenza 
dell’Amministrazione o mancata attivazione della fornitura/servizio, in conformità a quanto previsto 
dall’art.107, del D.Lgs. n.36/2023. 
In tal caso le ditte partecipanti alla gara non potranno vantare alcun diritto nei confronti di VeGAL, né danno 
emergente, né lucro cessante.  

L’esito della procedura di selezione verrà reso noto tramite pubblicazione dell’atto di affidamento sul sito 
internet di VEGAL, alla sezione “Amministrazione trasparente”, entro 30 giorni dall’adozione nel rispetto delle 

disposizioni contenute nel D.Lgs. 33/2013. 
 
9) PROCEDURA DI RICORSO 
 

Avverso al presente provvedimento è ammessa proposizione di ricorso giurisprudenziale innanzi al T.A.R. 
Veneto secondo le modalità di cui al D.Lgs. 2 luglio 2010 n.104 o in alternativa è ammesso ricorso 
straordinario al Capo dello Stato ai sensi del DPR 1199/1971, rispettivamente entro il termine di 30 (trenta) 
giorni decorrenti dalla conoscenza del provvedimento lesivo. 
 
10) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - PRIVACY 
 

I dati personali raccolti saranno trattati dalla Stazione Appaltante per gestire la gara in oggetto ai sensi del 
Reg (UE) n.679/2016. Il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio e l’eventuale rifiuto comporta 
l’impossibilità di partecipare alla gara. I dati sono conservati sia su supporto cartaceo che magnetico e 
potranno venire a conoscenza di coloro che allo scopo saranno incaricati del trattamento. Titolare dei dati è la 
Stazione Appaltante. Qualsiasi richiesta in merito al trattamento dei dati in oggetto potrà essere rivolta alla 

Stazione Appaltante. 
 

11) RICHIESTE DI INFORMAZIONI O CHIARIMENTI 
 

Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Simonetta Calasso Ufficio - Piani Sviluppo Locale VeGAL 
Tel. 0421-394202; MAIL: vegal@vegal.net -PEC: vegal@pec.it. 

 
Portogruaro, 10.10.2023 
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